Z.akladni Skola a Materska Skola

Golcéuv Jenikov

ptispévkova organizace

Provozni rad Skoly



1. Uvodni ustanoveni

Reditelka $koly vydavé na zakladé ustanoveni §7 zékona €.258/2000, o ochrané vefejného

zdravi, v platném znéni, provozni rad Zakladni Skoly Golélv Jenikov jako soucdst jejiho

organizacniho fadu.

Provozni tad je soubor pravidel a opatieni spojenych se zajisténim hygienickych podminek

na prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,

a zasobovani vodou. Zohledriuje vékové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych, podminky

jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetné pitného rezimu.

Provozni fad je v souladu zejména s nasledujicimi pravnimi predpisy, ve znéni pozdéjsich

predpis(:

zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi,

zakon ¢.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani,

vyhlaska ¢.108/2001 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na prostory
a provoz Skol, predskolnich zatizeni a nékterych Skolskych zatizeni,

vyhlaska ¢. 106/2001 Sb., o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti,
vyhlaska ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby
a o zasadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych,
vyhlaska €. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni
povinné skolni dochazky,

vyhlaska 137/1998 Sb. o obecnych technickych pozadavcich na vystavbu

nafizenim vlady ¢. 178/2001Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi

zaméstnancl pfi praci

2. Udaje o zatizeni

Zakladni skola a Materska skola Golctliv Jenikov, prispévkova organizace

Mirova 253, Goléav Jenikov, 582 82

Obor vzdélavani: 79-01-C/01

Skolské zafizeni 1ZO 170 101 347, jeho? &innost vykonava pravnicka osoba Zakladni $kola

a Matefska skola Golcav Jenikov, prispévkova organizace



Identifikator pravnické osoby: 600 086 771
1ICO: 709 86 002

Zfizovatelem pravnické osoby je Mésto Golcav Jenikov, namésti T. G. Masaryka 110.

Reditelka 3koly: Mgr. Alena Viskova
Zastupkyné reditelky: Mgr. Markéta Moravcova
Kontaktni udaje:
Telefon: 569 442 529 - feditelka, zastupkyné RS
569 433 249 - hospodarka skoly
601 170 733 - ekonomka

569 433 372 — vedouci SJ

SVP: , Nase skola“ — §kolni vzdélavaci program pro zakladni vzdélavani

Pocet Zakui zakladni skoly: 342 (kapacita Skoly: 376)

Zajmova Cinnost skoly, krouzky, sportovni aktivity

Krouzky pro zaky a Zakyné organizuje DDM Svétlda nad Sazavou prostfednictvim pobocky
V Goléové Jenikové. Skola na zakladé uzavieného memoranda spolupracuje s DDM
a pronajima ucebny pro zajmové vzdélavani.

Pro rodice, déti a ostatni verejnost organizujeme Dny otevienych dveri.

V prostorach skoly pravidelné zkousi Zensky pévecky sbor a kona se zde kurz autoskoly.

Skolni druzina
Provozni doba SD
Skolni druZina zabezpetuje pro déti ranni a odpoledni provoz:

ranni: 6.00 — 7.15 hod.
odpoledni: 11.05 - 16.30 hod.



Konzultace pro rodice:
denné 7.15 - 7.30 hod, pfip. kdykoli po predchozi dohodé
V dobé od 13.30 do 15.00 hod. nelze dité vyzvednout, ani umoznit ditéti prechod do
zajmového utvaru DDM, ZUS apod., nebot $kolni druZina vétsinou pobyva mimo budovu.
Rodi¢ nebo zakonny zdastupce, ktery si jde do Skolni druziny pro dité z1., 2. a 3.
oddéleni, si zazvoni na zvonek u staré Skolni budovy. Telefonni Cislo na 4. oddéleni je

601 372 240. Dité se prevlékne a prfezuje v Satné a zakonny zastupce ¢ekd pred budovou Skoly.
Provoz Skolni druZiny se fidi samostatné zpracovanym provoznim radem.
Dojizdéni zaka

Zaci dojizdé&ji z prilehlych obci podle platného jizdniho fadu HD. Dojizdéji autobusem,

vlakem nebo osobnim autem s rodici.

Provoz skoly béhem vyucovani

Budovu $koly otvird v 6.00 hod. 8kolnik nebo vychovatelka SD. Dojizdé&jici zaci mohou
vstupovat do budovy skoly od 6. 00 hod. a jsou bud’ ve skolni druziné (zaci 1. — 5. roc¢niku),
nebo ve Skolnim klubu (Zaci 6. - 9. roéniku) pod dozorem. Pokud této moznosti nevyuzivaji
a o své vuli pobyvaji pred skolni budovou, skola za né nezodpovida. Mistni Zaci pfichazeji do
Skoly nejdrive v 7.15 hod.

Ucebny odemyka skolnik v 7.15 hod. Klice od u¢eben jsou ulozeny ve sborovné.
Pravidelné vyucovani zacdind v 7.30 hod. Posledni vyucéovaci hodina konci v 14.45 hod.
Vyucovaci hodina trva 45 minut. Dopoledni vyu€ovani zacind v 7.30 hod. a kon¢i ve 12.00 hod.
(resp. 13.00 hod.). Odpoledni vyucovani zacina ve 13.05 hod. a konci v 14.45 hod.

Zaci, ktefi travi ¢as pred odpolednim vyucovanim (v poledni prestavce) v budové $koly,
jsou pod pedagogickym dozorem. Za Zaky zdrzujici se mimo skolni budovu, skola v tuto dobu
nezodpovida.

Zaci 1. stupné maji maximalné 5 vyucovacich hodin v jednom sledu. Od 4. roéniku byva
zafazovano 1x v tydnu odpoledni vyucovéni. Zaci 2. stupné maji maximalné 6 vyucovacich
hodin v jednom sledu.

B&hem vyulovéani je $kola uzaviena. Zaci nesméji sami opoustét Zkolu bé&hem

vyucovani a ani o prestavkach (kromé poledni). Po dohodé rodic nebo zakonnych zastupcu
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s vyucujicimi muaze Zzdk odejit napf. klékafi, zdlvodu dfivéjSiho odjezdu hromadnych
dopravnich prostredk( apod.

Po ukonceném vyucovani pred odchodem ze tfidy uvedou Zaci sva mista do poradku.
Vyucujici zkontroluje, zda jsou okna uzavrena.

Rodi¢e a zdkonni zéstupci nemaji do $kolni budovy volny pfistup. Zaci nesmi bez
védomi vyucujicich nebo zaméstnancl Skoly poustét do budovy Skoly cizi osoby, zakonné

zastupce a ani své spoluzaky.

Prestavky

Po kazdé vyucovaci hodiné nasleduje prestavka. Mezi 1. a 2., 3. a 4., 5. a 6. vyucovaci
hodinou je zafazena prestavka v délce trvani 10 minut. Mezi 2. a 3. vyucovaci hodinou je
zatazena prestavka v délce trvani 15 minut. Mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim je
zafazena prestdvka 60 minut. V pfizemi Skolni budovy mohou Z4ci o prestavkach hrat stolni

tenis.

ReZim prace s pocitacem

Prace s pocitacem je v rozvrhu zarazena od 4. ro¢niku v predmétu informatika.
Kromé toho probiha vyuka v pocitacové ucebné v ramci ostatnich predmétl dle potieby
procviéeni probiraného uéiva formou vyukovych programi. Skola md vybavenu mobilni

pocitacovou ucebnu. PoclitaCova ucebna se fidi vlastnim provoznim radem.

Rezim stravovani

Zaci i zaméstnanci $koly se stravuji ve vlastni $kolni jideln&. Pedagogicti pracovnici $koly
vykonavaji v jidelné dozor nad Zaky. Dbaji na klid a poradek pfi stolovani, na bezpeénost a
kazen zaka Cekajicich pred jidelnou.

Provoz skolni jidelny se fidi vlastnim provoznim fadem a vnitfnim fadem Skolni jidelny.
Skola je zapojena do projektu ,Ovoce a zelenina do $kol“. Cilem projektu je podpora zdravé

vyZivy a zvysSeni spotifeby ovoce a zeleniny.



Zasobovani vodou a pitny rezim

Pitnd voda je odebirana z vefejného vodovodu. Kontrolu hygienickych limitd provadi
spravce verejného vodovodu.

Ill

Skola je zapojena do projektu ,,MIéko do $kol“. Cilem projektu je podpora zdravé vyZivy

a zvyseni spotfeby mléka a mléénych vyrobk.

Podminky pohybové vychovy

Pro vyuku télesné vychovy vyuZziva Skola sportovni halu, kterd je v aredlu Skoly. Hala je
vybavena standardné potfebnym naradim. Jsou zde Satny, umyvdrna a sprchy. Socialni
zafizeni je zvlast pro chlapce a divky, je vybaveno oddélenymi kabinkami a umyvadly. Satny
jsou vybaveny lavickami. Na sténdch jsou hacky na povéseni Satstva.

V aredlu Skoly je vicelucelové hristé. Ve Skolnim pavilonu jsou pfistupné toalety
a Satny.

Dle SVP probihd vyuka télesné vychovy 2 hodiny tydné. Na 2. stupni probiha
ve dvouhodinovych blocich bez prestavky a konci tedy o 10 minut dfive. Pfipadne-li
dvouhodinovy blok na konec dopoledniho nebo odpoledniho vyuéovani, vyuka je ukoncena na
misté jejiho kondni (stadion, sokolovna).

Vyuku plavani zajistuje plavecka skola v Havlickové Brodé. Vyuka brusleni probiha dle
zajmu déti v zimnim obdobi na stadionu ve Svétlé nad Sazavou.

Hrani stolniho tenisu je povoleno zakiim dle rozvrhu po celou dobu Skolniho vyucovani
o prestavkach. V odpolednich hodindch mohou stolni tenis hrat déti, které jsou ve skolni
druziné. O prestavkdch mohou 7aci 1. stupné vyuZzivat relaxaéni koutky s koberci. Zaci 2.
stupné maji moznost volného pohybu po chodbach.

Ve tridach se pravidelné vétra. Vétrani zajistuji vyucujici. Déti samy okna neotviraji.

Hluk

Skola neprovozuje Zadnou €innost, pfi které by hluk prekracoval hygienické limity.
Pokud jsou ve Skole provadény opravy apod., s dodavateli je smluvné ujednano, ze hluéné
prace budou provadény zdsadné v dobé mimo vyuku. Hodnota hluku pronikajiciho z venku do

budovy (doprava), neprekracuje hygienické limity.



Udriba skoly

Pro cisténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich
naplnich provoznich zaméstnancU. Pro zajisténi uklidu jsou vydavany distici prostiedky véetné
dezinfekénich prostfedk(l. Vyddavani Cisticich prostfedkl a pravidelnou kontrolu jejich
ucelného pouzivani provadi skolnik. K uklidu jsou vyuZivany dva Cistici stroje.

Uklid je provadén v nasledujici rozsahu odpovidajicim platnym normam:

a) denné setfenim na vlhko podlah a vysypanim kosu,

b) denné za poutziti Cisticich prostfedkl s dezinfekénim udinkem umyvani umyvadel,
pisoarovych musli a zachodd,

c) nejméné jednou tydne omytim omyvatelnych ¢asti stén na zdchodech a dezinfikovani
umyvadel,

d) nejméné dvakrat roéné umytim oken, véetné ramu a svitidel,

e) nejméné dvakrat ro¢né celkovym uklidem vSech prostor skoly,

f) malovanim skolni budovy v ptipadé potreby.

Soucdsti Cisténi je béZind ochrannd dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zdkona
¢. 258/2000 Sb., jako prevence vzniku infekénich onemocnéni a vyskytu skodlivych Zivocich(.
PFi vyskytu hmyzu, hlodavcu a dalSich Zivocichl ve Skole bude proveden specidlni ochranny

zasah odbornou firmou.

Pracovni podminky

Ve $kole neni 7adné rizikové pracovisté. Skola ma zpracovdnu smérnici pro Osobni
ochranné pracovni prostredky, které jsou vydavany uréenému okruhu zaméstnancud. Seznam
je kaidorocné kontrolovdn a pripadné upravovan. Agendou jev ramci pracovni naplné
povérena hospodarka, zajistuje nakup a evidenci. Pfidélovani a kontrolu pouzivani provadi
Skolnik. O kontrolach vede zaznamy.

Pro vyuku jsou pouzivany mistnosti, které spliiuji pozadavky na osvétleni, vybaveni,
vétrani a velikost. V zddné z uceben neni prekro¢en maximalni pocet zaka, dany pfislusnou

vymeérou mistnosti ve smyslu vyhlasky.



Zaky 8koly jsou také déti vyzadujici specidlni vzdélavaci potfeby a Zaci se zdravotnim
postizenim. Pro tyto Zaky jsou ve spoluprdci se SPC vypracovany IVP, nakoupeny kompenzacni
pomdicky, které jsou evidovany u vychovné poradkyné. Skola je bezbariérovd a ma vytah.

Casové rozvrieni udiva, sestava rozvrhu a reZim dne vychazi zejména z ustanoveni
vyhlasky ¢. 48/2005 Sb. o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné
$kolni dochézky a ze zdsad stanovenych v SVP gkoly.

Ve tfidach zajistuji vyucujici vhodné podminky pro vyuku zejména sledovanim teploty
v uCebné, dostatecnym vétranim, pobytem déti o prestavkach mimo ucebnu, dodrzovanim
délky vyucovacich hodin a prestdvek, zafazovanim relaxacnich chvilek a cvi¢eni do hodin,
manipulaci s Zaluziemi a zavésy reguluji osvétleni tfidy a minimalizuji osvétleni tfidy soucasné
dennim i umélym osvétlenim. Vedou Zaky k otuzovani a pouzivani pfimérené teplého obleceni.
Sleduji pfimérenost velikosti lavic a Zidli a ve spolupraci se skolnikem zajistuji potfebnou
regulaci vysSky. Vedou zdky ke spravnému sezeni a drZeni téla a tim pfrispivaji k prevenci
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jednostranné statické zatéze urcitych svalovych skupin.

o

Mimoskolni akce zaka

Pro kazdou mimoskolni akci zZakl je uréen pedagogicky pracovnik jako vedouci akce.
Ten zajistuje dodrZzeni podminek pro poradani akce (vyhlaska ¢. 303/1996 Sb. o hygienickych
pozadavcich na zotavovaci akce pro déti,). Vede zdznamy o predepsanych ndlezitostech —

’ ’

souhlas rodich s ucasti ditéte, prohlaseni rodi¢d o zdravotnim stavu, potvrzeni lékare
o zdravotni zpUsobilosti ditéte a osob zucastrujicich se akce, pouceni Zzakl o BOZP, pojisténi.
U zahrani¢nich vyjezd( zaka zajistuje zaméstnanec povéreny vedenim této akce stejné

naleZitosti, a navic specialni pojisténi Zak(, ozndmeni poradani akce nadfizenému orgdnu, aj.

Osvétleni

VSechny prostory slouZici k vyuce maji zajisténo vyhovujici denni osvétleni, smér
osvétleni je vidy zleva a shora. Pro ochranu pred oslnénim a pro zajisténi zrakové pohody jsou
okna opatfena Zaluziemi nebo zavésy. Umélé osvétleni v uéebnach zajistuje celkové osvétleni
ucebny a zvlast tabule. V ucebnach je pouZito zarivkové osvétleni. Zafivkova osvétlovaci télesa
jsou opatrena kryty, zamezujicimi blikani svétla. Umélé osvétleni |ze pouzit jako dopliujici pro

denni svétlo.



V prostorach, kde se pouzZivd vypocetni technika jsou obrazovky nastaveny tak, aby
nedochdzelo kjejich osvétlovani dennim svétlem, u pocitacl jsou pouZity monitory se
snizenym vyzarovanim a snizenou odraznosti svétla, vzdalenost obrazovky od oci je minimalné
50 cm.

Integrovany zak se zrakovym postizenim sedi ve tfidé na misté s nejlepsSim osvétlenim ve

specialni lavici a mlZe vyuZivat specialni kompenzacni pomcky.

Vétrani
VSechny prostory vyuzivané pro pobyt Zak( v budoveé Skoly — ucebny, Satny, WC, Skolni

druZina, jsou pfimo vétratelné.

Vytapéni

V uéebndach, pracovnach, druziné a dalSich mistnostech je zajisténa teplota 20 az 22¢
C, teplota povrchu podlahy neklesa pod 19-C. Relativni vihkost vzduchu pobytovych mistnosti
Skolskych zafizeni se pohybuje v rozmezi 40-60 %.

V letnim obdobi nejvyssi pripustna teplota v mistnostech je 26¢<C. K jeji regulaci slouzi
Zaluzie a zavésy. Tato teplota mlzZe byt prekrocena za mimoradnych mikroklimatickych
podminek. Pfi poklesu teploty v u¢ebndch uréenych k trvalému pobytu déti a Zak( ve tfech po
sobé nasledujicich dnech pod 18°C, nejméné vSak na 16°C, nebo pfi poklesu teploty v téchto

ucebnach v jednom dni pod 16°C, musi byt provoz zafizeni pro vychovu a vzdélavani zastaven.

Vybaveni skoly

Tridy jsou vybaveny odpovidajici vyskou lavic dle velikosti zakl, vyska lavic se
kontroluje na zacatku a v pribéhu skolniho roku. V ucebnach jsou podlahy opatfeny PVC.
Zabradli na chodbach spliuje pozadavky norem. Ve vSech tfidach je umisténo umyvadlo
s vytokem pitné vody.

Centrdlni lékarnicka je umisténa ve sborovné Skoly. Diléi Iékarni¢ky jsou umistény
v kabinetu chemie, skolni druZiné a hale. Obsah |ékarnicek kontroluje a dopliiuje hospodarka

Skoly.



Jedy a nebezpecné latky

Jedovaté latky nejsou ve Skole pouZivany, vSechny latky tohoto charakteru byly ze
skladu chemickych latek vyrazeny. Nebezpecné latky (hoflaviny) jsou skladovany
v uzamykatelné skfinice, ke které nemaji zZaci Skoly pfistup.

Skladovani a evidence chemickych latek v kabinetu chemie podléha zvlastnimu rezimu.
Vyucujici chemie absolvovala prislusné skoleni a je tedy odborné zpUsobild pro manipulaci a
nakladani s témito latkami.

UzZivatelé venkovnich hracich ploch uréenych pro hry a sport, zejména vyucujici télesné
vychovy 1. a 2. stupné i vychovatelky SD zkontroluji &istotu téchto ploch, pFipadné znecisténi
a vyskyt injekénich strikacek i jehel hlasi Skolnikovi, ktery zajiti jejich odstranéni.

Rostliny a dreviny vysazené v aredlu skoly odpovidaji projektu skoly, nejsou zde

jedovaté rostliny ani alergizujici dieviny.

Kamerovy systém

Okoli zakladni Skoly, materské Skoly, sportovni haly a vnitifni prostory Skoly

a sportovni haly jsou stfezeny kamerovym systémem za Ucelem ochrany majetku a zdravi déti.

Zavérecna ustanoveni

Jeden vytisk provozniho fadu je trvale umistén ve sborovné a je pfistupny vsem
zaméstnanctm skoly. Sezndmeni s provoznim fadem tvofi soucast vstupniho a periodického
Skoleni BOZP zaméstnancu Skoly. Kontrola provadéni jednotlivych ustanoveni je soucdsti
kaidoroéni vefejné provérky BOZP. Reditelka $koly provadi 1x za 14 dni kontrolu budov

a prilehlych pozemkda. O kazdé kontrole vede pisemny zdznam s datem a vysledkem.

Organy ochrany verejného zdravi mohou naftidit Upravu provozniho radu.



MSMT a MZD nafidilo Upravu provozniho fadu:
Provoz ZS a MS Gol¢&av Jenikov ve $kolnim roce 2020/2021 vzhledem ke covid-19.

Soucdsti provozniho fadu je Smérnice pro provadéni uklidu a dezinfekce prostor Skoly platna

od 1. 9. 2020.

V GOICOVE JENTKOVE ettt ae s e

1.9.2023 Feditelka ZS a MS Gol&av Jenikov



