Z.akladni Skola a Materska Skola

Golcéuv Jenikov, prispévkova organizace, Mirova 253

ORGANIZACNI RAD



Uvodni ustanoveni

1. Organizacni fad Zakladni Skoly a Matefské Skoly Golclv Jenikov upravuje organizacni

strukturu a fizeni, formy a metody prace sSkoly, prava a povinnosti pracovnikd Skoly,

pracovni napli pracovnikd skoly.

2. Organizacni tad je zdkladni normou Skoly jako organizace ve smyslu Zakoniku prace

(ddle jen ZP).

3. Organizacni rad skoly zabezpecuje realizaci pfedevsim Skolského zdkona ¢. 561/2004

Sb.,

v platném znéni a zakona ¢ 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

v platném znéni a nadsledné novelizované predpisy.
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[l Pfiloha €. 1: Organizaéni schéma Zakladni skoly Gol¢av Jenikov

Cinnosti vieobecného fizeni a spravy

1. Provoz skoly (fidi se provoznim radem Skoly)

2. Cinnost administrativni a spravniho charakteru

Organizadni Fad je zpracovan v souladu s vyhlaskou MSMT CR ¢&. 48/2005 Sb., o zakladnim

vzdélani a nékterych nalezitosti plnéni povinné skolni dochazky a v ndvaznosti na ustanoveni

zakona €.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném



vzdélavani (Skolsky zakon). S prihlédnutim k mistnim podminkam skoly vydavam tento

organizacni rad.

Zakladni udaje:

ICO: 709 86 002

REDIZO: 600086771

DS: y3gmc8w

Sidlo Skoly: Mirova 253. Golcav Jenikov, 582 82
web: www.skolagj.cz

telefon: 569 442 529

e-mail: skola@skolagj.cz

Il. Vseobecna cast

1) Vymezeni ucelu — postaveni a poslani Skoly

K 1. 1. 2003 vstoupila Zakladni skola Golclv Jenikov, okres Havlickliv Brod do pravni
subjektivity, stala se prispévkovou organizaci (viz zfizovaci listina vydana Méstem Golcav
Jenikov dne 27. 6. 2002).

K 1.1.2006 v souladu se zakonem ¢.561/2004Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) podle zmény €.1 zfizovaci listiny ze dne
15.12.2005 schvalené zastupitelstvem Mésta Golcélv Jenikov doslo ke zméné ndzvu organizace
na Zakladni skola a Matefska Skola Golcliv Jenikov, pFispévkova organizace (zapsano do
gkolského rejstiku MSMT s Géinnosti od 8.2.2006):

Skolské zafizeni 1ZO 170 101 347, jehoz ¢innost vykondva pravnicka osoba Zakladni Skola
a Matefrska Skola Golclv Jenikov, pFispévkova organizace identifikator pravnické osoby: 600
086 771 1CO: 709 86 002

Ztizovatelem pravnické osoby je Mésto Golciv Jenikov, namésti T. G. Masaryka 110, 582 82

Goléav Jenikov.



Zakladnim poslanim Skoly je vychova a vzdélavani zaka plnicich povinnou Skolni
dochazku, a to podle RVP a SVP ,Nase $kola“ - $kolni vzdélavaci program pro zékladni
vzdélavani ze 1. 9. 2017. Ddle rozviji osobnost kazdého Zaka, aby byl schopen samostatné
myslet, svobodné se rozhodovat a projevovat se jako demokraticky obcan v souladu

s obecné uzndvanymi Zivotnimi a mravnimi hodnotami.

2) Predmét cCinnosti Skoly

U¢it a vychovavat zaky ve véku od 6 do 15 let podle RVP a SVP ,Nase $kola“ — $kolni
vzdélavaci program pro zdakladni vzdélavani z 1. 9. 2017. Rozvijet osobnost ditéte. Pfi
organizaci vyuéovaciho procesu se vychazi z vyhlasky MSMT CR ¢.48/2005 Sb., o zakladnim
vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné $kolni dochazky. Skola ma &tyfi oddéleni
Skolni druZiny a jeji soucasti je Skolni jidelna. Matefska Skola ma 4 oddéleni a fidi se

samostatnym organizacnim radem.

3) Zakladni informace o skole

Nazev: Zakladni Skola a Materska Skola Gol¢av Jenikov, prispévkova organizace
Pravni forma: prispévkova organizace

Sidlo: Mirova 253, Golcav Jenikov, 582 82

Obor vzdélavani: 79-01 - C/01

SVP: ,Nase $kola“ — $kolni vzdélavaci program pro zékladni vzdélavani

Pocet zakui zakladni skoly: 342

N¢

Pocet zaku Skolni druziny: 115
Pocet zakli mateiské Skoly: 90
Kapacita Skolni jidelny: 500
Kapacita Skolni vydejny: 90

Pocet pedagogickych pracovnika:

Ucitelé: 23 v zakladni sSkole, 8 ucitelek v materské skole



Vychovatelky Skolni druziny: 4

Asistenti a asistentky pedagoga: 9

Skolni asistentka: 1

Vedeni skoly:

Mgr. Alena Viskov3, reditelka

Mgr. Markéta Moravcova, zastupkyné reditelky

Mgr. Vladislava VI¢kova, zastupkyné Feditelky pro MS

4) Organy sSkoly a poradni organy
V souladu s ustanovenim § 167 zékona €.561/2004 Sb., pracuje pfi ZS Skolska rada.

- Skolska rada je organ $koly umoziujici zdkonnym zastupctim nezletilych Zakg, zletilym
zakim a studentlim, pedagogickym pracovnikiim Skoly, zfizovateli a dalSim osobam
podilet se na spraveé skoly.

- Skolskou radu zfizuje zfizovatel, ktery zaroven stanovi pocet jejich ¢lend a vyda jeji
volebni fad. Tretinu ¢lend Skolské rady jmenuje zfizovatel, tretinu voli zakonni zastupci
nezletilych 74ka a tfetinu voli pedagogicti pracovnici dané $koly. Clenem $kolské rady
nemuze byt feditel Skoly.

- Tyz ¢len Skolské rady nemUzZe byt sou¢asné jmenovan zfizovatelem, zvolen zakonnymi
zastupci nezletilych zakd a zletilymi zaky a studenty nebo zvolen pedagogickymi
pracovniky Skoly.

- Funkéni obdobi ¢lentl 8kolské rady je t¥i roky. Ridi se vlastnim jednacim Fadem.

V souladu s ustanovenim § 164, odst. 2) zdkona 561/2004 Sb., byla feditelkou Skoly
zfizena Pedagogicka rada jako poradni orgdn reditelky. RS zfizuje pedagogickou radu jako
svlj poradni organ, projedndava s nim vsSechny zasadni pedagogické dokumenty
a opatreni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly. PFi svém rozhodovani feditelka Skoly
k ndzorim pedagogické rady prihlédne. Pedagogickou radu tvofi vsichni pedagogicti

pracovnici Skoly.



Pedagogické radé byly vymezeny nasledujici pravomaoci:

1.

Pedagogicka rada se vyjadfuje k rozvojovym program(im Skoly, zakladnim
dokumentim pedagogického charakteru, poddva ndvrhy na pripadné upravy
dokumentu.

Pedagogicka rada ma pravo byt sezndmena se: zménami v personalnim obsazeni skoly,
zasadami chodu $koly, se zménami pracovniho fadu.

Projedndva:

vysledky vychovné vzdélavaci prace

opatreni k posileni kazné

Skolni tad a klasifika¢ni rad jako jeho soucast

pretfazeni zaka v ramci paralelnich tfid

plan Skoly a rozvrh Skoly na dany Skolni rok

Pedagogicka rada se fidi vlastnim jednacim radem.

5)

Dokumentace

Na skole je dokumentace vedena v souladu s § 28 zakona 561/2004 Sb.

rozhodnuti o zadpisu do skolského rejstfiku a o jeho zménach a doklady uvedené v §
147

evidence déti, zakl nebo studentl (dale jen ,,Skolni matrika“)

doklady o pfijimani déti, zakd ke vzdélavani, o prlibéhu vzdélavani a jeho ukoncovani
vzdélavaci programy podle § 4 az 6

vyrocni zpravy o ¢innosti Skoly, zpravy o vlastnim hodnoceni skoly, elektronickou tridni
knihu, kterd obsahuje prikazné udaje o poskytovaném vzdélavani a jeho prabéhu
Skolni Fad nebo vnitfni fad, rozvrh vyuc€ovacich hodin

zaznamy z pedagogickych rad

knihu Urazl a zaznamy o Urazech déti, zakl a student(, poptipadé lékarské posudky
protokoly a zdznamy o provedenych kontrolach a inspekéni zpravy

personalni a mzdovou dokumentaci, hospodarskou dokumentaci a ucetni evidenci

a dalsi dokumentaci stanovenou zvlastnimi pravnimi predpisy



6) Zastupitelnost administrativnich a spravnich zaméstnancu

- vzdjemnd zastupitelnost uklize¢ek podle rozpisu Skolnika (véetné prerozdéleni

uklidovych ploch)

- zastupitelnost pedagogickych pracovniku dle rozvrhu suplovani

- zastupitelnost Feditele — dle Smlouvy o zastupovani $32

- zastupitelnost kucharek a pomocnych kucharek podle rozpisu, ptipadné podle pokynf
vedouci Skolni jidelny nebo vedouci kucharky ve vSech ostatnich pfipadech pti absenci

jednotlivych pracovnikl povéruje pfislusnou ¢innosti reditel skoly jiného pracovnika

7) Predavani a prejimani pracovnich funkci

- pfi odchodu pracovnika nebo pfi jeho dlouhodobé neptritomnosti povéri feditel Skoly
prevzetim agendy (kabinetu, odborné pracovny, tfidniho kolektivu) jiného pracovnika
a stanovi, kdy prevzeti bude provedeno pisemné

- prevzeti majetku, zakladnich prostfedki, predmétli postupné spotreby, penéinich

hotovosti se provadi vidy pisemné.

ll. Organizacni rad skoly a jeho soucasti
1. Skolni Fad zS
2. Skolni ¥ad MS
3. Pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani zaka
4. Program Skolniho poradenského pracovisté
5. Strategie pfedchazeni na rfeSeni Skolni nedspésnosti
6. Preventivni program skoly
7. Skolni program proti $ikanovani
8. Krizovy plan skoly
9. ICT plan skoly

10. Vnitfni pracovni fad skoly

11. Provozni fad Skoly



12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.

31.
32.

33.

34.

35.
36.

Vnitini fad skolni druziny

Vnitini Fad MS

Vnitfni fad skolni jidelny

Organizacni a provozni fad skolni jidelny

Provozni fad pocitaCové ucebny

Provozni fad ucebny chemie a fyziky

Pracovni naplné

Evidence pracovni doby

Smérnice pro feseni stiznosti

Uplata za predskolni vzdélavani

Uplata ve $kolni druziné

Jednaci fad pedagogické rady

Jednaci rad skolské rady

LyZarsky vycvikovy kurz a jeho organizace

GDPR

Vnitini predpis pro vyhotoveni opisu vysvédceni, uredni listiny

Smérnice pro hospodareni FKSP

Vnitfni smérnice Skoly k Uhradé za poskozeni a ztracené ucebnice

Smérnice BOZP pro poskytovani osobnich ochrannych prostfedk( zaméstnanciim
Skoly

Provoz ZS a MS Gol&av Jenikov ve $kolnim roce 2020/2021 vzhledem ke covid-19
Pokyny pro organizaci vzdélavani a praci se vzdélavacim obsahem ve Skolnim roce
2020/2021 na Zakladni skole Goléav Jenikov

Pokyny k bezpecnosti Zak(, pedagogl a zaméstnancu skoly v prabéhu stavby
sportovni haly

Smérnice pro provadéni uklidu a dezinfekce prostor zakladni skoly od 1. 9. 2020
Vnitfni platovy predpis (€. 1)

Smérnice pro stanoveni a rozvrzeni pracovni doby (¢. 2)



PLATNOST ORGANIZACNIHO RADU
Organizacni rad nabyva platnosti dnem 1. 9. 2023
Organizacni rad nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2023

Organizacni rad byl projednan Pedagogickou radou dne 29. 8. 2023

V Golcové Jenikové

dne 1. 9. 2023

-----------------------------------------------------------------------------

Mgr. Alena Viskova, feditelka Skoly



