Zakladni Skola a Matefska Skola Golc¢lv Jenikov, pfispévkova organizace

Mirova 253, 582 82 Golclv Jenikov

SOUBOR ORGANIZACNICH
POKYNU

pro Skolni rok 2017/2018

7 vrs

Telefonni Cisla
Reditelna
Sborovna
Skolni druzina
Hospodarka
Matefrska Skola

Skolni jidelna

Vedouci Skolni jidelny

569 442 529

569 433 157

602 173 065, 569 333 436, 569 333 437

569 433 249
569442 138
569 433 372

569 442 117

Pfehled pedagogickych pracovniku

Blabolil JiFi
Cihdkova Hana
Hordkova Lenka
Horcickova Jitka
Hrubd Eva
Jezek Ludék

Johnova Markéta

Klempifova Ladislava

KlepacCova Hana

e-mail

blabolil.jiri@skolagj.cz
cihakova.hana@skolagj.cz
horakova.lenka@skolagj.cz
horcickova.jitka@skolagj.cz
hruba.eva@skolagj.cz
jezek.ludek@skolagj.cz
johnova.marketa@skolagj.cz
klempirova.ladislava@skolagj.cz

klepacova.hana@skolagj.cz

Kle¢akovd Mazalova Hana klecakova.hana@skolagj.cz

Liskova Renata

liskova.renata@skolagj.cz

konzulta¢ni hodiny

st

ut

ut

ut

st

ut

¢t

st

po

10.20-11.05

6.30-7.15

11.15-12.00

10.20-11.05

8.20-9.10

12.00 - 13.00

9.25-10.10

7.30-8.15

9.25-10.10

9.25-10.10

funkce

zastupkyné reditele

reditel Skoly
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Moravcova Markéta moravcova.marketa@skolagj.cz ¢t 9.25-10.10

Nigrinovd Miroslava nigrinova. miroslava@skolagj.cz ¢t 9.25-10.10 vych. poradce
Ortovd Monika ortova.monika@skolagj.cz Ct 10.20-11.05

Prochazkovd Jaroslava  prochazkova.jaroslava@skolagj.cz SD
Semradova Radka semradova.radka@skolagj.cz Ct 10.20-11.05

Sidakova Jaroslava sidakova.jaroslava@skolagj.cz Ct 7.30-8.15

Sindelarova Jitka sindelarova.jitka@skolagj.cz ut 6.30-7.15

Sulcova Kvéta sulcova.kveta@skolagj.cz ut 12.10-12.55

Trachtovda Romana trachtova.romana@skolagj.cz pa 11.15-12.00

Viskova Alena viskova.alena@skolagj.cz ut 9.25-10.10 metodik

prevence soc. pat. jevl

Zezula Martin zezula.martin@skolagj.cz Ct 10.20-11.00

Pirehled prazdnin ve $kolnim roce 2017/2018

Podzimni prazdniny 26.10.2017 —-27.10. 2017
Vanocni prazdniny 23.12.2017-2.1.2018
Pololetni prazdniny 2.2.2018

Jarni prazdniny 26.2.2018-4.3.2018
Velikono¢ni prazdniny 29.3.2018-30. 3. 2018
Hlavni prazdniny 30.6.2018-3.9.2018

Zapis do prvniho roéniku ZS a MS Gol&dv Jenikov prob&hne podle pFisluiné smérnice MSMT CR
v obdobi od 1. dubna do 30. dubna 2018. O pfesném terminu, ktery stanovi reditelstvi ZS, budou rodice
v€as vyrozumeéni. Pfi zapisu rodice Zdka predloZi tyto dokumenty:

- rodny list ditéte
- zdravotni priikaz ditéte
- svij obcansky priikaz

Rodice budoucich prviackd budou v meésici ¢ervnu 2018 sezvani k tridni schizce. Na ni budou
poskytnuty informace tykajici se Skolnich potfeb, chodu Skoly apod. Budou zodpovézeny pfipadné
dotazy. Tridy budou sestavovany v poslednim tydnu mésice srpna. Seznamy se jmény zak{ a tridnich
ucitelll budou vyvéseny u vchodu do budovy a na webu skoly 2 pracovni dny pred zahajenim skolniho
roku.
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Zakonni zastupci souhlasi s hodnocenim vysledk( vzdélavani vyjadieném klasifikacnim stupném dle
Klasifikacniho Fadu.

O terminech a zplsobu podavani pfihlasek na stfedni Skoly budou zakonni zastupci Zak( vcas
informovani.

Pravidla omlouvani absenci Zaku

- Absenci omlouvaji rodice pisemnym vzkazem, telefonicky, e-mailem ¢i osobné pfislusSnym
vyucujicim v den zacdtku absence a po jejim ukonceni vidy pisemné v Zakovské kniZce, nejpozdéji
do 3 dnd.

- Predem znamou absenci z rodinnych dlivodi od 2 dni vySe povoluje, na pisemnou Zadost rodica
a se souhlasem tfidniho ucitele, feditel $koly. Dovolené, ozdravné pobyty, sportovni soustfedéni
atd. jsou povolovany do péti pracovnich dnt ve skolnim roce.

- Omluveni z TV na delsi dobu jen na zékladé vyjadieni oSettujiciho |ékare ¢i pti navenek zjevném
dlvodu automaticky (sadra, dlaha apod.)

- Uplné osvobozeni z TV & ¢aste¢né osvobozeni z TV na dlouhou dobu se poskytuje pouze na
zakladé lékarského doporuceni na dobu Iékafem stanovenou, nejvySe vsak do konce skolniho
roku. UpIné osvobozeny 7ak se nemusi zGastfiovat vyucovacich hodin TV — pokud o to rodice
pozadaji pisemné, mlzZe na jejich Zaddost odchazet na dobu vyuky TV dom( (v tom pfipadé za néj
Skola po odchodu z budovy nenese odpovédnost).

- Povinnost omlouvani absenci se vztahuje i na nepovinné predméty!

Reseni ztrat predméti a $kod na majetku

- Vsichni Zaci jsou pojisténi z hromadné pojistky uzavirané $kolou s pfislunou pojistovnou. Skola
ruéi za majetek Zakd od prichodu do ni az po opusténi budovy — nezodpovida za udalosti vzniklé
béhem cesty do Skoly nebo pfi navratu z ni.

- Zaci do gkoly zasadné nepfinaseji predméty nesouvisejici s vyukou, nebezpeéné nebo
neprimérené cenné. Na jejich ztraty ¢i poskozeni nebude brédn v Zadném pripadé zfetel. Nebudou
se ani vySetfovat.

- Pokud si Z4ci pfinesou do Skoly vétsi financni obnos (placeni obédd, zajezd(, exkurzi apod.),
odevzdaji jej povérené osobé nebo jej uloZi u tfidniho uditele. Za neuloZené c¢astky Skola
neodpovida.

- Podle vyjadreni pojistovny nese skola odpovédnost za pfedméty uloZzené v Satnach apod. pouze
po dobu vyuky, tj. pokud jsou Satny pod uzaméenim. V dobé po vyucovani ponechdvaji Zaci
predméty (svrsky, obuv apod.) v Satnach pouze na vlastni riziko.

- Pojistné plnéni bude uskutecnéno jen v pfipadech, kdy ztrata byla prokazatelné nahlasena v den
svého vzniku prislusné osobé (tj. tfidnimu uciteli, vedeni skoly, Skolnikovi apod.) Na pozdé&;jsi
hlaseni, poddvana Casto i se zpoZzdénim nékolika tydnd, nebude bran v Zadném pripadé zretel.

- Pojistné plnéni provadi pojistovna jen v téch pfipadech, kdy je charakter ztraceného predmétu
prikaznym zpUsobem doloZen (prodejni doklad apod.).

- Vsichni #4ci jsou pojisténi z hromadné pojistky uzavirané $kolou s pfislunou pojistovnou. Skola
ruci za zaky od prichodu do ni aZz po opusténi budovy — nezodpovida za udalosti vzniklé béhem
cesty do Skoly nebo pfti navratu z ni. Pojistné plnéni bude uskutecnéno jen v pripadech, kdy uraz
byl nahlasen okamZité po jeho vzniku.

- VSechny urazy vzniklé na ptdé skoly béhem vyucovani jsou registrovany. Tuto evidenci provadi
povéreny pracovnik, ktery na pozadani poskytne veskera pottebna vysvétleni (pi Zakova).



-V pripadech, kdy si Zak zplsobi zranéni vlastni neukaznénosti (porusenim predpisu, na ktery byl
upozornén, nedodrzenim Skolniho fadu, neuposlechnutim pokynu vyucujiciho pedagoga, dozoru
apod.) si skola vyhrazuje pravo kazenského postihu.

- Bodové hodnoceni Urazu na formulafi pro pojistovnu provadi osettujici Iékaf na naklady rodic¢u
(S8kola v Zzadném pripadé nehradi)!

- Maji-li rodi¢e poskozeného ditéte uzavienu vlastni zdravotni a Urazovou pojistku, mohou jako
podklad pro plnéni z této pojistky pouZit svou kopii formulare HlaSeni o Urazu, kterou jim vyda
Skola (pozor — i v ni musi byt v prislusné rubrice zaznamenano lékafem stanovené bodové
hodnoceni tGrazu!)

VsSeobecné organizacni informace

- Vyucovani zacina pravidelné v 7.30, Zaci jsou vpusténi do budovy v 7.15 hodin.

- O predcasné opusténi vyuky zadaji rodice pfislusného vyucujiciho vzdy pisemnou formou, bez
podpisu zakonného zastupce nebude z4k uvolnén.

- Na odpoledni vyudovani si Zaci pfinaseji potreby jiz rano. V Satnich skfifkach Zaci pomucky
neprechovavaji.

- Poskozeni $kolniho majetku, pokud k nému prokazatelné doslo nekazni nebo ze zIé vile, hradi
plvodci skody v plném rozsahu. NevyZaduje se nahrada skod vzniklych v pfimé souvislosti
s charakterem vyuky nebo nestastnou ndhodou bez prokazatelného imyslu zavinéni.

- Poskozeni uéebnic je hrazeno ve vysi odpovidajici zistatkové cené ucebnice, pficemzZ za dobu
pouzitelnosti ucebnice (s vyjimkou zemépisného atlasu a jednorazovych pfirucek) je pokladana
doba u vazanych 5 let, u brozovanych 4 roky. U ztrat u¢ebnic bude pozadovana plna cena.

-V pripadé, Ze jsou Zaci oSetfujicim lékafem odeslani k lazenské |écbé, zaslou rodice pfislusné
dotazniky k vyplnéni Skole ihned poté, co je od lékare Ci ldazenské spravy obdrzi. Dotazniky dodané
Skole k vyplnéni bezprostiedné pred nastupem ditéte do zafizeni ¢asto nelze z technickych dlivodi
jiz v€as vyplnit!

- Rodice jsou v zajmu ditéte i vlastnim povinni hlasit vSechny zmény tykajici se Zadka bezprostredné
poté, kdy k nim doslo (tedy zmény bydlisté, rodinnych pomeér(, zdravotniho stavu apod.).

- Pokud rozvedeni rodice chtéji, aby dité nebylo Skolou vydavano ani podavany informace
byvalému partnerovi, ktery nema dité ve své péci, musi o tomto poZadavku prokazatelnou formou
(tj. pisemné) uvédomit vedeni skoly.

- Skola rugi ve smyslu zakona &. 278/92 Sb. za ochranu osobnich dat Z4kd. Zadny pracovnik $koly
neni opravnén tfetim osobam sdélovat Udaje o Zacich, s vyjimkou pfipadl vyplyvajicich ze zakona
(zdravotnickym zafizenim, soudlim, organim péce o mladez apod.).

-V ptipadé, Ze rodiCe pocituji potfebu osobni konzultace s ucitelem, vyuZiji konzultaéni hodinu.
Zadame rodice, aby se na vyucujici obraceli v pracovni dobé (v z4ddném pfipadé nesmi narusit
vyucovani).

- Rodice jsou povinni informovat o zavaznych zméndch zdravotniho stavu (alergie na nékterou z
potravin, apod.) nejenom vedeni Skoly, ale i Skolni jidelnu.

- Zaci po vstupu do areélu $koly vypinaji mobilni telefony, které smi pouzivat v dobé vyucovani
jen se souhlasem tfidniho ucitele.

-V arealu skoly je zakdzano pofizovat jakékoliv audio a video nahravky, vyjimku povoluje vedeni
skoly.

- Rodice souhlasi s pofizovanim audio a video zdznam( Zak( pro vnitini potfebu Skoly (kronika,
prezentace Skoly, skolni web atd.).



-V odlvodnénych pfipadech Ize vyucovaci hodiny délit a spojovat ¢i pfesunovat. V tomto pripadé
je odlisnd doba ukonceni vyudovani ozndmena vcas zaklm a ti jsou povinni o této skutecnosti
informovat rodice.

- Hodina TV Zakl 2. stupné bude ukoncena na misté konani télocviku.

Skola rodi¢im — vieobecné informace

Prosime rodice, aby laskavé nekupovali alespon Zaklm I. stupné gumovaci pera. Za vhodné psaci nacini
povazujeme jednordzové pero.

Upozorfiujeme na to, Ze je treba pfi zméné zdravotniho stavu informovat tfidniho uditele
— viz lékarsky posudek.

V pfipadé vyskytu vsi u Zakda odpovida rodic¢ za jejich dusledné odstranéni. Ucitelé sami nemohou
détem hlavy plosné kontrolovat, aby nedoslo k dalSimu rozsifeni. Tfidni ucitel co nejdfive informuje
rodi¢e daného Zaka, ale i rodice ostatnich Zak(. V pripadé zak(, které rodi¢e opakované posilaji do
Skoly neodvsivené, bude informovan pfisluSny organ socialni péce.

Zvonéni ve $kolnim roce 2017/2018

1. hodina 7.30- 8.15
2. hodina 8.25—- 9.10
3. hodina 9.25-10.10
4, hodina 10.20-11.05
5. hodina 11.15-12.00
6. hodina 12.10-12.55
7. hodina 13.05-13.50
8. hodina 14.00-14.45

Informace Skolni druziny

Provoz skolni druziny a klubu je od 6.00 do 7. 30 hodin a od 11.05 do 16.30 hodin.

Skolni druZina je uréena pro #aky od 1. do 5. roéniku. Kapacita je 83 déti. Rodice si vyzvednou své déti
do 13.30 hodin, nebo az ve 14.45 hodin. V dobé od 13.30 do 14.45 jsou déti mimo budovu Skoly. Ve
zcela vyjimecnych pripadech je moZné vyzvednout déti mimo stanovenou dobu po domluvé
s vychovatelkou.

V ptipadé umysiného poskozeni majetku Skoly (vybaveni, ndbytek apod.) uhradi Skodu rodice ditéte.

Rodic¢e zodpovidaji za pfichod déti do ranni druZiny, informuji vychovatelku telefonem do t¥idy
o pritomnosti svého ditéte ve Skolni budové.

Vstup rodi¢t do budovy za Géelem vyzvednuti ditéte ze SD je po zazvonéni umoznén.



Vnitfni fad Skolni druZiny a Skolniho klubu

Cinnost 8kolni druZiny a klubu navazuje na vzdélavaci ¢innost zakladni 8koly. Rozvrh &innosti je sestaven
tak, aby vyhovoval pozadavkim dusevni hygieny-stfidani klidnych a pohybové naroc¢nych cinnosti,
prace a odpocinku, organizovanych a spontannich ¢innosti. Rezim musi vytvaret dobré podminky pro
uskutecnovani vychovnych zamér(i pedagogul. Pfitom je nezbytné, aby vyhovoval i potfebam a zajmim
déti a respektoval jejich vékové zvldstnosti. Ve SD a SK se uskuteéniuji ¢innosti odpocinkové, rekreaéni,
zajmové, sebeobsluiné, spolecensky prospésné a ¢innosti zahrnujici pfipravu na vyucovani.

Poplatek za SD je 70,-K& mési¢né. Plati se ve dvou splatkach za 1. pololeti zafi — leden 350 K¢&
a za 2. pololeti inor — éerven 350 K¢.

Pro &innost SD a SK vyuZivaji herny SD, SK, t&locviény, hiidté. Vyuziti je mozné v pFipadé dodriovani
platnych rada téchto pracovist. Po 4. vyudovaci hodiné vychovatelky prebiraji déti od ucitelek.
Po paté a dalSich vyucCovacich hodinach prevadéji ucitelky déti do jidelny na obéd, do druzZiny
a Skolniho klubu dochazeji déti samostatné. Pokud je dité uvolfiovadno jinak, neZ je uvedeno
na zapisnim listku, musi predlozit pisemnou informaci od rodi¢. Omluvenka musi obsahovat datum,
jméno Zéka, hodinu odchodu, zda jde dom( sam nebo s rodi¢i a podpis rodicl. Odhlaseni Zaka je mozné
bé&hem celého Skolniho roku pisemnou formou, pfihlaseni je vdzano na naplnénost oddéleni.

Pokud Zak soustavné nebo néjakym vyznamnym zplisobem porusuje kazen a poradek, ohroZuje
zdravi a bezpeénost svoji nebo ostatnich, bude vylouéen ze 3D. O tomto opatieni rozhoduje feditel
Skoly a musi byt pfredem projednano se zakonnym zastupcem.

Prazdniny — provoz o prazdninach bude v ptipadé, Ze se pfihlasi vice nez 15 zaku.

Postup pfi nevyzvednuti ditéte - rodice jsou povinni vyzvednout dité v dohodnutém terminu. Pokud
tak neucini, vychovatelka je informuje telefonicky. V pfipadé selhdni informuje feditele Skoly, pfi
opakovanych selhanich Mé&U odbor soc. véci- OSPOD/odbor soc. prav. ochrany déti/.

Zajisténi bezpeénosti - pfi veskeré ¢innosti ve SD, SK vychovatelky zabezpecuji bezpe¢nost a ochranu
zdravi déti a plné za né odpovidaji, dodrzuji veskeré platné predpisy BOZP. Pfed kazdou cinnosti,
vychézkou, sportovni akci upozorni vychovatelka na p¥ipadna nebezpeti. Zak je povinen ihned ohlasit
kazdy Uraz pedagogickému pracovnikovi. V pfipadé Urazu zajisti vychovatelka prvni pomoc, u vazného
poranéni pak |ékarské osSetreni, ozndmi Uraz zakonnému zastupci, zapiSe do knihy Urazt, vyplni zdznam
o Urazu. Odchod ze SD, SK do $atny, na WC je pouze se souhlasem vychovatelky.

Stravovani zakd - na obéd odvadi déti vychovatelka po 4. vyucovaci hodiné. Dba na dodrZovani pravidel
bezpecnosti pii stolovéni i na zachovavani spolecenskych pravidel. Pfed odchodem ze SD, SK uvedou
déti tfidu do poradku. Zachazeni s majetkem SD, SK — 74ci etfi hry a hracky, svévolné je neposkozuji.
PFi imysIiném poskozeni hry nebo hracky bude na rodicich poZadovana oprava, pfipadné zakoupeni
nové. Za mobilni telefon, hracky, penize donesené do SD odpovidaji rodice.

Vnitfni fad zatizeni Skolniho stravovani

Cinnost zafizeni $kolniho stravovéni je vymezena § 119 zdkona 561/2004Sb., $kolsky zakon.

Provoz zafizeni Skolniho stravovani je od 6.30 hod. do 15.00 hod.



I. Dochazka do zafizeni Skolniho stravovani

Do zafizeni skolniho stravovani dochazeji Zaci Skoly, zaméstnanci Skoly a Skolskych zafizeni (zavodni
stravovani), ktefi se pfihlasili ke stravovani, pfipadné zaméstnanci dalSich subjektl. Do zafizeni
Skolniho stravovani pfichdzeji zaci spolecné za doprovodu ucitele posledni vyucovaci hodiny. V Satné
si Zaci odloZi svrchni odév. Po celou dobu vydavani obédu ve skolni jidelné je pfitomen dohled.

Il. Vydej stravy

Doba vydeje stravy pro zaky a zaméstnance $koly je od 11.05 hod. do 12.45 hod. Skolni stravovani zak
se uskutecnuje v dobé jejich pobytu ve Skole, musi se prokazat platnym ¢ipem. Bez néj se strava vyda
az po skonceni doby vydeje. Ztratu Cipu je nutno ohldsit vedouci Skolniho stravovani a strava bude
vydana na nahradni stravenku po dobu 5 dnd, poté si musi stravnik zakoupit Cip novy. Strava spliuje
pozadavky spotiebniho kose, zaci mohou vybirat ze dvou moznych jidel. Zaméstnanci Skoly odebiraji
stravu za shiZzenou hodnotu pouze v pribéhu pracovni smény, ktera trva alespon 3 hodiny. V pfipadé
nemoci Zzaka se strava vydava rodicim Zaka do prinesenych nadob s pfilozenym Cipem za snizenou
Uhradu pouze prvni den nemoci. V dalSich dnech nemoci je tfeba stravu odhlasit. Obédy pro nemocné
Zaky jsou vydavany v dobé od 10.30 do 11.00 hod. Pokud stravnik chce stravu odhlasit, musi tak ucinit
nejpozdéji tyz den do 7.00 hod. u vedouci skolni jidelny, jinak na webovych strankach skoly nebo na
¢tecce u skolni jidelny, kde lze odhlasovat, prihlaSovat a volit vybér obéda.

Ill. Uhrada stravy

Vysi stravného urdéuje ptiloha ¢.2 vyhlasky ¢.107/2005 Sb., o skolnim stravovani dle vékovych skupin.
Uhrada se provadi zalohové vidy k 20. dni v mésici dopiedu. Prvni inkaso prob&hne k 20. srpnu na
meésic zafi. Pokud nebude stravné vyinkasovano pres sbérny ucet, musi si kazdy stravné doplatit do
konce mésice na Cislo Uc¢tu: 1124390359/0800. Pripadné preplatky se odeditaji nasledujici mésic
snizenim na dal3i obdobi. Kone&né vyuctovani zaloh bude provedeno v VII. mésici. Reditel koly maze
v pfipadé zdvazného poruseni povinnosti stanovenych vnitfnim radem rozhodnout o podminecném
vylouceni ze stravovani.

IV. Chovani Zaka ve skolni jidelné

Po prichodu do skolni jidelny se Z4ci stavi do fady v poradi, v jakém pfisli. V odlivodnénych pripadech
mUiZe zak pozadat o prednostni vydej u dohliZejiciho ucitele. Pti stolovani je zak tichy a ukaznény, dba
pokynl dohlizejicich uciteli, vychovatelek, vedouci zafizeni Skolniho stravovani a kucharek.
Po skon&eni obéda 74k odnese pouZité nadobi na uréené misto. Zaci Set¥i zafizeni a vybaveni jidelny,
hradi svévolné zplUsobené skody, uklizi po sobé nedistoty.

V. Dohled ve skolni jidelné

Pracovnik urceny feditelem sSkoly dohlizi na chovani zakl v jidelné a na zasady slusného chovani. Dba
o0 bezpecnost stravujicich se zak(. Dojde-li k potfisnéni podlahy, ihned nechd podlahu osusit.
Vychovatelky SD konaji dohled u svého oddéleni. Dojde-li k Grazu, poskytne dohlizejici pracovnik prvni
pomoc a provede zapis v knize UrazU. Jde-li o Uraz vyZadujici registraci, sepiSe. ,Zaznam o Skolnim
Urazu“.

VI. Potravinové alergie a diety

Zakonni zastupci Zakd jsou povinni nahlasit vedouci stravovani potravinové alergie a diety, a to
pisemnou formou.



TENTO LIST PO VYPLNENI VRATTE TRiDNiMU UCITELI VASEHO DITETE

POTVRZENI:

MY, FOAIEE ZAKA wevvuvvererereree et et ze tHidy v ZS a MS Gol¢hv Jenikov,
svymi podpisy potvrzujeme, Ze jsme byli seznameni s organizacnimi pokyny Skoly pro skolni rok
2017/2018 a Ze je bereme v plném rozsahu na védomi.
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podpisy rodi¢i nebo zakonnych zastupcl zédka/ zakyné



7 v s

Omluvenka - uvolfiovani Zaka z vyucovani na jeden a vice dni

Omlouvam syna/dceru ze tridy

ve dnech z davodu

Podpis rodicu:

souhlasim nesouhlasim

Podpis tridniho ucitele/ucitelky

s v

Omluvenka - uvolhovani Zaka z vyucovani v ramci jednoho dne

Prosim o uvolnéni syna (dcery) zvyucovanidne

z dlvodu

Odchazi sam (sama). Pfebirdam zodpovédnost za bezpecnost a zdravi svého ditéte od hodin.
Vv dne Podpis:

Omluvenka na télesnou vychovu

Prosim o omluveni syna (dcery) z hodiny télesné vychovy

dne z dGvodu

Vv dne Podpis:




