VNITRNi RAD MATERSKE SKOLY GOLEUV JENIKOV &j. 42 /17
Udaje o zafizeni:

Matefska Skola je soucasti pravniho subjektu:
Zakladni Skola a Materska Skola

Gol¢av Jenikov, pfispévkova organizace
Mirova 253

582 82 Golcav Jenikov

ICO: 709 86 002

Zrizovatel:
Mésto Golélv Jenikov
Namésti T. G. Masaryka 110

Materska Skola je zafizeni s celkovou kapacitou 90 déti. Ma 3 tfidy s celodenni a 1
s polodenni péci. Provozni doba je od 6.15 — 16.00 hod.

Objekt ani zahrada za budovou nejsou pouzivany pro jiné vefejné aktivity. Predni
Cast zahrady je také vyuzZivana jako verejné hfisté v dobé od zafi do Cervence pouze
do 9.00 hod a od 15.00 hod.

Rezimové a organiza¢ni pozadavky:

Mala Cast déti nastupuje do zafizeni s poCatkem provozni doby, nejvétsi

frekvence pfichodu je v 7. 30 hod. Rano se déti schazi ve tfidé Berusek a nejdéle v
7.00hod odchazi do svych tfid. Odpoledne se také schazi ve tfidé BerusSek a to
nejdfive v 15.00hod. Budova se z bezpecnostnich diavodd zamyka. Odemceno je od
7.00 do 8.00, 12.15 - 13.00 a 15.00 — 15.30hod.

Béhem celého dne je uplatiovana spontanni a volna hra, fizené ¢innosti, pohybové
aktivity, ritualy, relaxacni chvilky, pobyt venku. Déti maji dostatek prostoru

pfi svych aktivitdch a cinnostech rozvijet svoje dovednosti, védomosti a navyky,
kterymi si vytvari postoje a ziskavaji nové zkuSenosti.

Pohybova aktivita je zafazovana denné, jedenkrat tydné chodime na delSi vychazky
do prirody. Uplatiovany jsou metody

a formy prace podle RVP PV.

V kazdé tfidé probiha 1x tydné od fijna do kvétna logopedicka prevence vedena
logopedickou preventistkou pod nazvem Logohratky. Od fijna do kvétna probiha 1x
tydné systematicka pfiprava budoucich Skolakt — Hratky s predskolaky.

MS spolupracuje s rodiéi s cilem rozvijet aktivity a organizovat &innosti ve prospéch
déti a prohloubeni vzajemného vychovného pudsobeni rodiny a MS. Rodi¢ ma pravo
byt informovan o prospivani svého ditéte, o jeho individualnich pokrocich v rozvoiji.
UcCitelky spolupracuji s rodiCi oteviené, vstficné. VSechny ucitelky Skoly jednaji
s détmi laskavé, vénuiji jim pozornost, veSkerou svou ¢innost sméfuji k naplfiovani a
uspokojovani jejich potreb.

Otuzovani se provadi vzduchem, dostateéné se vétra, rodi€e jsou vedeni k tomu, aby
byly déti pfiméfené obleCené. Pobyt venku pfispiva k zlepSeni fyzické kondice déti.
ucitelky udrzuji v pofadku hracky, pomucky a celkové



dbaji na estetickou upravu Skoly a tfid. O dalSi porfadek se staraji provozni
pracovnice, jejichz povinnosti stanovi pracovni napln.

Mame ve Skole zavedeno pravidelné Cisténi zubl po obédé. Déti odpocivaji vzdy ve
svych luzkovinach a pouzivaji osobni rucnik.

Pitny rezim je samoobsluzny a probiha ve tfidach i venku. UcCitelky pfipravuji Stavu
nebo vodu do ekologicky nezavadnych a krytych nadob. Kazdé dité ma svij hrnicek
poznaceny znackou. UCitelky jednotlivych tfid nesou zodpovédnost za to, Zze na piti a
jeho skladovani jsou vyuzivany pouze nadoby, které maji atest nezavadnosti. Za
Cistotu nadob i hrnic¢kd zodpovida kucharka, pravidelné je myje a dezinfikuje.

Kazdé poranéni ditéte se oSetfi, zapiSe do seSitu a ucitelky oznami tuto skuteCnost
rodi¢im. V pfipadé udrazu poskytnou zakladni prvni pomoc, zajisti Iékafskou péci,
uraz nahlasi zastupkyni Skoly a provede se zaznam o urazu dle platnych smérnic.
V pfipadé urazu poskytne zakladni prvni pomoc, zajisti |l€kafskou péci, uraz nahlasi
zastupkyni Skoly a provede se zaznam o urazu dle platnych smérnic.

Ve stanovené pracovni dobé jsou ucitelky povinny efektivné vyuzivat pracovni dobu,
pracovisté smi opustit pouze se souhlasem zastupkyné&, navstévy Iékare se vyrizuji,
pokud mozno, v mimopracovni dobé, jinak je poskytnuta doba nezbytné nutna.
Evidenci pracovni doby se odevzdava po uplynuti kalendainiho mésice zastupkyni
za matefskou Skolu. Odchody z prostor matefské Skoly vSichni zaméstnanci zapisuji
do knihy odchodu.

Pobyt venku:

Pozemek vyuzivany k pohybovym aktivitam ma plochu 1820,- metrd ¢&tverecnich.
VSechna piskovisté jsou zakryta nezavadnym a bezpecnym

krytem. Zahrada je nejvice vyuzita v dobé od 8.30 do 12.00 hod. V odpolednim Case
jsou zahrada a piskovisté vyuzivany od 13.30 — 16.00 hod. Piskovisté je vzdy podle
potfeby kropeno, jeho okoli udrzovano v Cistoté a v poradku Skolnici a uklizeCkou.
Pisek je vyménovan 1x za 3 roky a je prubézné kontrolovan jeho chemicky stav. Stav
prulezek je pravidelné kontrolovan. Hracky a dalSi venkovni pomucky jsou uloZzeny ve
skladovacim prostoru. Na zahradé jsou provadény i zimni sezonni ¢innosti. Zelen je
pravidelné sekana a udrzovana v Cistoté Skolnici a uklizeCkou. Zakonni zastupci
nebo osoby jimi povérené, ktefi doprovazi dité a zdrzuji se na Skolni zahradé Ci
v prostorach matefské Skoly, nesou za tyto déti odpovédnost. Na vychazkach
pouzivaji ucitelky dopravni terC a reflexni vestu. Reflexni vesty také pouzivaji
vSechny déti. Pfi pobytu venku dbaji ucitelky zvySené bezpecnosti, jsou s détmi
dostate€né dlouho venku a zarazuji pohybové a sportovni aktivity.

Pokud pobyt venku je mimo prostory matefské Skoly (budova, Skolni zahrada),
ucCitelky zapisuji ¢as odchodu, pfichodu a misto, kam Sly s détmi na vychazku.
Nepatfi sem p&si vylety do pfirody, které vyplyvaji ze SVPPV a vychazky méstem.

Odpocinek a spanek:

Po obédé déti odpocivaji, lehatka rozdavaji provozni zaméstnankyné. Kazdé dité ma
své lGzkoviny a pyzamo. Odpocinek, relaxace na lehatku je pFizplsoben
individualnim potfebam ditéte a probiha od 12.30 hod. Spici déti se nechavaji dle
moznosti dospat a nespavym détem se nabizi klidové Cinnosti. Lehatka se vétraji 1x
za 14 dni, povlaky se perou 1x za 3 tydny v pradelné. Rucniky se méni vzdy 1x
tydné. V pfipadé velkého znecisténi i Castéji. Pradlo je skladovano v samostatném



skladé. Rucniky se ukladaji ve tfidach. Lehatka se omyvaji 1xro€né o hlavnich
prazdninach. Matrace se Cisti 1x roCné a v pfipadé velkého znecisténi i Castéji.

Stravovani:

V matefské Skole je pouze vydejna jidla, hlavni jidlo se dovazi ze zakladni Skoly

v odpovidajicich nadobach. Svaciny se pfipravuji zde v matefské Skole. Doba
vydavani svacin je v rozmezi 8.30 — 9. 30 hod., obédy se vydavaji v dobé

11,30 — 12, 30 hod. Odpoledni svaciny probihaji od 14.00hod. MladSim détem
CasteCné pomahaji ucitelky. U starSich déti se prfevazné uplatiiuje samoobsluzny
systém. Jidlo je dovazeno v nerezovych termosech, pfendano do ohfivaciho pultu, je
meéfena teplota jidla.

Schvaleno 29. 8. 2017

Platnost od 1. 9. 2017

Za matefskou Skolu Reditelstvi $koly
Mgr. Vladislava VI¢kova Mgr. Ludék Jezek



